UNIVERSITAT

HEIDELBERG

EXCEL-KURS

MEDIZINCONTROLLING
UND DRG-MANAGEMENT

in Zusammenarbeit mit
Deutsche Gesellschaft
fur Medizincontrolling e.V.

Termine

e (06.—07.02.2009
e 27.—28.11.2009
e [ntensivtraining: 20.03.2009

WISSENSCHAFTLICHE
WEITERBILDUNG

Ziel der Fortbildung

80 % der Arbeit eines Controllers besteht im Zusammentragen
von Daten. Fir die Zeit der Analyse beleibt somit kaum Zeit.
Wir zeigen lhnen, wie das Verhéltnis zu Gunsten der Analyse
verschoben werden kann. Mit den erworbenen Kenntnisse
konnen Sie ein individuelles Berichtswesen nach Ihren An-
forderungen erstellen, fur das Sie in der monatlichen Pflege
kaum mehr als eine Stunde Zeit bendtigen.

Zielgruppen

Alle, die im Bereich Medizincontrolling und DRG-Management
tatig sind

Krankenhausarzte

DRG-Beauftragte

Chef- und Oberarzte

Arzte, die sich auf ein betriebswirtschaftliches Zusatzstudium
vorbereiten wollen

Krankenkassen- und Verwaltungsmitarbeiter

Dozenten

Maik Werner

Dipl.-Betriebswirt (BA), Leiter Controlling der Krankenhduser
des Landesvereins fiir Innere Mission e.V. Zweibriicken und
Bad Durkheim, Generalsekretar der Deutschen Gesellschaft
fur Medizincontrolling e.V.

Dr. med. Sascha Baller

Medizincontroller, Facharzt fir Anasthesiologie, M.Sc. Health-
care Management, Vorstandsvorsitzender der Deutschen Ge-
sellschaft fur Medizincontrolling e.V.

Stand: Oktober 2008 — Anderungen vorbehalten.

Seminarinhalte

Tag 1 (13.00 Uhr bis 18.00):

~% Grundlagen

+  Basisfunktionen
+  Praxisorientierte Kniffe und Tricks

- Praxistibungen

+ Moglichkeiten des Werkzeugs
# Grenzen des Werkzeugs
+ Formelerstellung

- Tabellenblatter einfliigen

+ Tabellenblatter teilen

+ Fixieren

+ Links(), Rechts()

+ Ziehen, automatisch ziehen
+  Hyperlinks

+ Shortcuts

-+ Einblenden, Ausblenden

+ Kommentare einfligen
# Suchen und ersetzen
+ Tabellenbereiche kopieren

-+ Grolle Tabellenbereiche markieren

+ Relative und absolute Adressierung
+ Textkonvertierung

-+ Autofilter

+ Monat(), Jahr()
# Fulzeilenfunktionen
+ Arbeitsmappen kopieren

- Inhalte einfigen

~% Transponieren

# Rickgangig machen

-+ \Wenn-Dann-Funktionen

# Sverweis
= Wverweis
+  Datumsformate

- Spezialfilter

#  Gruppieren



Seminarinhalte

Tag 2 (10.00 Uhr bis 16.00 Uhr):

- Individuelle Fragen und Problemlésungen im Umgang mit
Excel

-+ Pivottabellen

~# Pivotcharts

-+ Sortieren

=% Drill-Down

~% Aufbau eines Berichtswesen unter Anwendung der erwor-
benen Kenntnisse

-+ Datenanalysen und Auswertungen

~% Massendatenauswertungen (liber 1 Mio. Datenséatze)

-+ Mustervorlagen (.xIt)

-+ Zeilenumbriche

-+ Nullwerte ausblenden

-+ Verhindern von Fehleingaben durch Giltigkeitsprifungen

-+ Bedingte Formatierung

-+ Detektivfunktion

-+ Fehlersuche

-+ Bereinigung von Datensatzen

-+ Schutzmechanismen, die Ihre Formeln vor versehentlichen
Loschungen schiitzen

~% Zusammenfihrung und Verknlpfung von Datensatzen und
Tabellen

-% Einsatz von Namen zur Entwicklung von ,sprechenden”
Formeln

~% |Import- und Exportfunktionen
-+ Autoformatierung

~% Mit Teilergebnissen, speziellen Datenbank-Funktionen und
Pivot-Tabellen aggregierende Berechnungen durchfiihren

Intensivtraining am 20.03.2009

Das Excel Intensivtraining ist ein Trainingstag fiir Absolventen
des Excel-Kurs und fortgeschrittene Excel-Benutzer. An dem
Trainingstag werden die im Excel-Kurs erlernten Funktionen
mit Ubungen aus dem Bereich des Medizincontrollings und
Krankenhaus-Controllings trainiert.

Ubungsbeispiele:
-+ Auswertungen zu Excel-MDK-Datenbanken
-+ Verweildaueranalysen
~% Screenings zur Kontrolle der Kodierqualitat
-+ Auswertungen zum Dokumentationsworkflow

Organsiatorisches

Teilnahmegebiihr

Excel-Kurs:

Mitglieder von DGfM, DVKC, DVMD und SGfM:  350,- EUR
Nicht-Mitglieder: 390,- EUR
Intensivtraining:

Mitglieder von DGfM, DVKC, DVMD und SGfM:  250,- EUR
Nicht-Mitglieder: 290,- EUR

Teilnahmebedingung

Eigenes Notebook.

Anmeldung und Verpflegung

Die Anmeldung erfolgt ausschlielich und formlos tber
E-Mail:
excel@medizincontroller.de

Sie erhalten innerhalb von 7 Tagen eine Anmeldebestatigung.
Bis zum Anmeldeschluss konnen Sie Ihre Anmeldung kosten-
los stornieren.

Die Mindestteilnehmerzahl betragt 8 Personen.
Anmeldeschluss: jeweils 14 Tage vor Kursbeginn

In der Teilnahmegebihr sind Mittagessen (am zweiten
Seminartag), Getrdnke, Kaffee und Geback enthalten.

Absagen

Bei Absagen ab 14 Tage vor Kursbeginn werden 25% des Teil-
nahmeentgeltes berechnet. Bei Absagen ab 7 Tage vor Kurs-

beginn wird das gesamte Entgelt féllig. Die Benennung eines
Ersatzteilnehmers ist jedoch moglich.

Veranstaltungsort

St. Josefskrankenhaus Heidelberg
Seminarraum der Krankenpflegeschule

Eine Wegbeschreibung erhalten Sie mit der Anmeldebestati-
gung.

Organisatorisches

Veranstalter

Universitdt Heidelberg — Wissenschaftliche Weiterbildung
Bergheimer Stralle 58 — Gebaude 4311

69115 Heidelberg

Ansprechpartner:

Thomas Hetz
Tel.: 062 21/54-78 10
E-Mail: wisswb@uni-hd.de

Deutsche Gesellschaft fiir Medizincontrolling e.V.
Ansprechpartner:

Dr. med. Sascha Baller

Rohrbacher Str. 92/1

69115 Heidelberg

Tel.: 01 77/7 22 55 37

E-Mail: Sascha.Baller@medizincontroller.de

Veranstaltungshinweis

Bitte beachten Sie auch unseren weiteren Angebote:
Intensivseminar Medizincontrolling
Mediation im Gesundheitswesen

Gerne senden wir lhnen auf Wunsch ausfiihrliches Informati-
onsmaterial zu.



UNIVERSITAT
HEIDELBERG

Anmeldung
Excel-Kurs
fiir Medizincontroller und DRG-Beauftragte

Universitdt Heidelberg
Wissenschaftliche Weiterbildung
Bergheimer Str. 58

Gebdude 4311

DE-69115 Heidelberg

Wissenschaftliche
Weiterbildung

Fax:
+49(0)6221/54-78 19

Hiermit melde ich mich verbindlich an zum Excel-Kurs fiir Medizincontroller und DRG-Beauftragte

0 vom 06.-07. Februar 2009
a vom 27.-28. November 2009
Gebiihrengruppe

a €390.— (Normalpreis)
a € 350,— (Mitglieder von DGfM, DVKC, DVMD oder SGfM)

Um teilnehmen zu kénnen, miissen Sie ein eigenes Notebook zur Veranstaltung mitbringen!

Personliche Angaben

O Frau O Herr
O Privatadresse O Firmenanschrift

Titel Vorname Name

Geburtsdatum Geburtsort

Firma

Abteilung

Stralle

PLZ, Ort

Telefon Fax

E-Mail

Stand Juni 2008. Anderungen vorbehalten. Ich erkenne die umseitig aufgefiihrten Vertragsbedingungen an.

Ort, Datum Unterschrift/Firmenstempel




Teilnahmebedingungen
Anmeldeverfahren

Eine Anmeldung muss innerhalb der in der Ankiindigung oder Ordnung des jeweiligen Weiterbildungsangebots genannten Frist auf einem
ordnungsgemaR ausgefiillten und eigenhandig unterschriebenen Anmeldeformular bei der Wissenschaftlichen Weiterbildung der Universi-
tat Heidelberg erfolgen. In ausgewiesenen Fallen ist auch eine Anmeldung per E-Mail moglich. Es gilt jeweils das Eingangsdatum der An-
meldung bei der Wissenschaftlichen Weiterbildung der Universitat Heidelberg. Die Anmeldung ist fur den Teilnehmer/die Teilnehmerin
verbindlich. Mit der unterschriebenen Anmeldung gelten die Vertragsbedingungen als anerkannt. Die erforderlichen Unterlagen/
Nachweise sind unaufgefordert beizufigen.

Zugangsvoraussetzungen und Zulassung

Fur die einzelnen Weiterbildungsangebote und -formate sind entsprechende Teilnahmevoraussetzungen zu erftllen (z.B. Hochschul-
abschluss, Berufserfahrung). Eine Zulassung/Bestatigung zur Teilnahme wird ausgesprochen, wenn ein Bewerber oder eine Bewerberin die
fiir das betreffende Weiterbildungsangebot festgesetzten Teilnahmevoraussetzungen erfiillt. Uberschreitet die Anzahl der Zulassungs-
antrage/Anmeldungen die Anzahl der vorhandenen Platze im jeweiligen Weiterbildungsangebot, so entscheidet das Datum des Eingangs
der vollstandigen Unterlagen liber die Auswahl der Teilnehmer oder Teilnehmerinnen, auBer die Ordnung oder Ankiindigung sagt etwas
anderes aus. Die Wissenschaftliche Weiterbildung kann eine Warteliste einrichten. Ein Rechtsanspruch auf Zulassung besteht nicht.

Aus der Zulassung zu einzelnen WeiterbildungsmaBnahmen entsteht kein Anspruch auf die Zulassung/Immatrikulation zu den angebotenen
weiterbildenden Master-Studiengdngen der Universitat Heidelberg.

Riicknahme und Widerruf der Zulassung

Die Wissenschaftliche Weiterbildung kann die Zulassung zurlicknehmen, wenn sich nachtraglich herausstellt, dass die Zulassungsvoraus-
setzungen nicht erfillt waren oder wenn die Zulassung durch arglistige Tauschung, Zwang oder Bestechung herbeigefiihrt wurde. Im Falle
der Riicknahme oder des Widerrufs der Zulassung durch die Wissenschaftliche Weiterbildung entsteht kein Anspruch auf Erstattung ge-
zahlter Entgelte. Entstehen dem Veranstalter durch Riicknahme oder Widerruf der Zulassung zusatzliche Kosten, sind diese durch die
Teilnehmerin/den Teilnehmer zu tragen.

Rucktritt

Ein Riicktritt der Teilnehmerin/des Teilnehmers ist nur innerhalb der in der Ankiindigung oder Ordnung des jeweiligen Weiterbildungs-
angebots genannten Frist moglich. Der Ricktritt ist der Wissenschaftlichen Weiterbildung in schriftlicher Form mitzuteilen. MaRgeblich fiir
die Einhaltung der Frist ist der Eingang der Ricktrittserklarung bei der Wissenschaftlichen Weiterbildung.

Wird der Riicktritt nach Uberschreiten der genannten Frist erklért, so wird eine Kostenpauschale erhoben, die durch die jeweilige Ankiindi-
gung oder Ordnung des Weiterbildungsangebots geregelt ist. Im begriindeten Einzelfall kann auf die Erhebung der Kostenpauschale ganz
oder teilweise verzichtet werden. Dies gilt insbesondere dann, wenn durch die Riicktretende/den Riicktretenden eine Ersatzteilnehme-
rin/ein Ersatzteilnehmer benannt wird, die/der die jeweiligen Zulassungsvoraussetzungen der WeiterbildungsmaRnahme erfillt.

Entgelt

Die Verpflichtung zur Zahlung des Teilnahmeentgelts entsteht mit Erhalt der Zulassung. Das Entgelt ist aufgrund einer Rechnung zum je-
weils durch die Rechnungslegung festgesetzten Termin zu entrichten. Ausgewiesene Weiterbildungsangebote konnen Ratenzahlung vorse-
hen. Die jeweilige Rate ist dann zu den jeweils durch Rechnungslegung festgesetzten Terminen zu zahlen. Die Entgeltzahlung erfolgt durch
Uberweisung auf ein von der Universitit Heidelberg bestimmtes Konto auf Kosten und Verantwortung des/der Einzahlenden. Die Nichtteil-
nahme an Veranstaltungen oder an Teilen von Veranstaltungen berechtigt nicht zur Neuberechnung oder Riickforderung des Teilnahme-
entgelts. Mit dem Entgelt sind die in der Ankiindigung bezeichneten Leistungen abgegolten.

Universitatszertifikat

Die regelmaBige und erfolgreiche Teilnahme an einer Weiterbildung wird durch ein Zertifikat der Universitat Heidelberg bestatigt. Die in
der jeweiligen Ordnung oder Ankiindigung beschriebenen Abschlusszertifikate oder Teilnahmebescheinigungen werden von der jeweils
zustandigen Prifungsinstanz ausgestellt, wenn die vorgeschriebenen Studien- und Prifungsleistungen erbracht wurden und die entspre-
chenden Nachweise vorgelegt wurden. Bei vorzeitiger Beendigung eines Weiterbildungsangebotes sowie bei Nichtbestehen einer oder
mehrerer Prifungen/Leistungsnachweise wird auf Antrag bei der Abteilung Wissenschaftliche Weiterbildung eine gesonderte Bescheini-
gung Uber die erfolgreich erbrachten Studienleistungen ausgestellt.

Absage von Weiterbildungsangeboten

Ein Weiterbildungsangebot wird nicht durchgefiihrt, wenn die festgesetzte Mindestteilnehmerzahl zum Beginn des Angebots nicht erreicht
ist. Hierliber wird die Teilnehmerin/der Teilnehmer spatestens 10 Tage vor Beginn informiert. Fallt das Angebot aus, so werden bereits fir
diese Veranstaltung gezahlte Entgelte erstattet. Ein weitergehender Anspruch besteht nicht. Darliber hinausgehende Anspriiche der Teil-
nehmerin/des Teilnehmers sind ausgeschlossen.

Wechsel von Dozenten, Lehrkraften und Veranstaltungsorten

Geringfiigige zeitliche, 6rtliche und personelle Anderungen der WeiterbildungsmaRnahmen sind vorbehalten (z.B. bei Krankheit der Dozen-
tin/des Dozenten). Anderungen dieser Art berechtigen die Teilnehmerin/den Teilnehmer weder zum Riicktritt noch zur Minderung des
Teilnahmeentgeltes. Sofern geringfiigige zeitliche, értliche und personelle Anderungen der WeiterbildungsmaRBnahmen unabdingbar sind,
wird die Wissenschaftliche Weiterbildung, ggf. in Ricksprache mit den Teilnehmenden, eine Verschiebung der Veranstaltung veranlassen
oder sich um Referentenersatz bemiihen. Weitergehende Anspriiche an die Wissenschaftliche Weiterbildung sind ausgeschlossen.
Haftungsausschluss

Ein Versicherungsschutz furr die Teilnehmer einer WeiterbildungsmaBnahme besteht nicht. Die Wissenschaftliche Weiterbildung tber-
nimmt keine Haftung fiir Personen-, Sach- und Vermaogensschaden, die im Zeitraum der jeweiligen Weiterbildung entstehen.

Datenschutz

Die Wissenschaftliche Weiterbildung speichert zur Erfiillung ihrer Aufgaben personenbezogene Daten, die sie im Anmeldeverfahren und
zur Durchfiihrung wissenschaftlicher Weiterbildungsangebote benétigt, im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen. Die Daten werden
vertraulich behandelt und nicht an Dritte weitergegeben.

Nebenabreden
Nebenabreden bedirfen zu ihrer Wirksamkeit der Schriftform.



